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この度、クラウドコントラクトに 【稟議機能】を実装いたしました。

稟議機能では、契約書を受信者(送付先)へ送信する前に設定した確認者に契約書が届き、

確認者全員が合意をした場合のみ、契約書が受信者(送付先)へ送信される仕組みとなっております。

　　　

※うまく動作しない・契約書の送信ができない場合には、キャッシュの削除をお試し下さい。

キャッシュの削除方法：https://support.google.com/accounts/answer/32050?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=ja

稟議機能のご案内

https://support.google.com/accounts/answer/32050?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=ja


稟議機能の設定方法（送信元の操作）



◆新規アップロード【step.2 送付先の設定】
送付先のメールアドレスを入力後、下部右側にあ
る［＋］をクリックすると、社内稟議の設定タブが開
きます。

◆メールアドレスの入力欄に確認先のメールアド
レスをご入力ください。

◆複数人に確認を行いたい場合には、メールアド
レス入力欄下の[＋確認先を追加する］から入力
欄を増やすことが可能です。

※任意の設定となりますので、社内稟議の必要がない場合、今ま
で通り送付先設定のみのご利用が可能です。

稟議機能の設定方法①
- 確認者の設定 -



　　

◆【step.3 送付内容の確認】の欄にも、
設定した確認者のアドレスが表示されます。

◆【上記の内容で確定する】を選択すると、
再度確認のため、ポップアップが表示されますの
で、内容に問題がなければ【送信する】を選択
し、契約書の送信を行ってください。

※メールアドレスの入力ミスにご注意ください。
※確認者の情報は送付先には通達されません。
※確認者のアドレスは電子署名に記載されません。

稟議機能の設定方法②
- 送信前の確認 -



契約書の確認方法（確認者の操作）



　　

◆確認者にメールが届きますので、メール内に記載
されている【確認用URL】から、契約書の確認が行え
ます。

◆【確認用URL】にアクセスし、確認者ご自身のメー
ルアドレスを入力すると、契約書が表示されますの
で、内容の確認を行ってください。

◆表示された契約内容に間違いがなければ
［合意］を選択します。契約書の修正が必要な場合
には ［却下］を選択します。

※確認者の確認状況は、送信元のみに通達されます。
※確認者の却下があった場合、契約書は送付先に送信　されま
せん。
※契約書は確認者全員の合意が行われた場合のみ、
　自動的に送付先へ送信されます。

確認者の操作方法

件名：【社内確認】[〇〇.pdf ]の確認依頼が届いております。
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

本文：書類の確認依頼が届きました。ご確認をお願いいたします。

・送信元メールアドレス：info@cloudcontract.jp

・送付先メールアドレス：senpou@xx.co.jp

・書類名：〇〇.pdf

・確認用URL：https://～～～～～～～～～～～～～～～

・URL有効期限：2018/09/30 13:30

社内確認に設定された全員が確認・合意した場合のみ書類が送付先へ送信されます。

＿＿＿＿＿

本メールは送信専用のため、ご返信に対応する事はできません。

本メールに心あたりがない場合は削除をお願いいたします。

誤送付のメールを開示したり、自己利用のために用いることを固く禁じます。

＿＿＿＿＿＿＿

＊クラウドコントラクトの推奨ブラウザはGoogle Chromeとなっております。



ご不明な点等ございましたら、お気軽にお問合わせください。

TEL ：03-6453-6056
MAIL ：info@cloudcontract.jp 

mailto:info@cloudcontract.jp

